Musteranschreiben fur Bildungsurlaub
Max Mustermann

Kundenberater Privatkunden

Musterbank AG

Musterstrae 12

12345 Musterstadt

Musterstadt, [Datum]

An

Frau Sabine Beispiel
Leitung Personalabteilung
Musterbank AG
MusterstralRe 12

12345 Musterstadt

Betreff: Antrag auf Bildungsurlaub gemaR [Landesgesetz]

Sehr geehrte Frau Beispiel,

hiermit beantrage ich Bildungsurlaub gemafl? § [Paragraph] des [Bildungsurlaubsgesetzes Ihres

Bundeslandes, z. B. "AWbG NRW"] fuir die Teilnahme an einer anerkannten WeiterbildungsmafRnahme.

Die Fortbildung mit dem Titel "Nachhaltige Geldanlage in der Kundenberatung" findet vom [Datum] bis
[Datum] beim Bildungstrager Going Public! Akademie fir Finanzberatung AG statt. Die Veranstaltung ist nach
dem Bildungsurlaubsgesetz des Landes [Bundesland] als Bildungsurlaub anerkannt. Die entsprechende

Anerkennungsbescheinigung liegt diesem Schreiben bei.

Ziel der MaRRnahme ist die Vertiefung meines Fachwissens im Bereich ESG-Investmentstrategien und
regulatorischer Anforderungen, um den gestiegenen Erwartungen unserer Kundinnen und Kunden sowie den
Anforderungen durch EU-Regularien (z. B. Offenlegungsverordnung, MiFID Il) noch besser gerecht zu

werden.



Ich bitte Sie um Zustimmung zu diesem Antrag und stehe fir Rickfragen gern zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriRen

Max Mustermann

Anlagen:

- Anerkennungsbescheinigung des Seminars

- Seminarbeschreibung inkl. Tagesplan



Anleitung zur Nutzung

Anleitung zur Nutzung dieses Musteranschreibens:

1. Ersetzen Sie alle Platzhalter (z. B. [Datum], [Bundesland], [Paragraph]) durch Ihre konkreten Angaben.

2. Fugen Sie die offizielle Anerkennungsbescheinigung und Seminarbeschreibung als Anlage bei.

3. Reichen Sie den Antrag mindestens 6 Wochen vor Beginn der Weiterbildung bei lhrer Personalabteilung
ein.

4. Achten Sie auf Rickmeldung - in manchen Bundeslandern gilt Schweigen nach 4 Wochen als
Zustimmung.

5. Bei Ruckfragen oder Unsicherheit wenden Sie sich an Ihren Seminaranbieter oder Betriebsrat.

Tipp: Viele Bildungstrager wie Going Public! stellen fertige PDF-Antrage oder Word-Vorlagen bereit.



